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ACTA No. 023
FECHA: Fusagasuga Cundinamarca, 30 de agosto 2024
HORA.: 07:00 a.m. — 08: 00 a.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar San José Saramita
TEMA: Induccioén al Talento Humano

ASISTENTES:

Diana Marcela Carvajal Pinto, Coordinadora. Juan David Sanchez, gestor ambiental. Blanca
Nuvia Camargo, auxiliar de servicios generales

ORDEN DEL DIA:

1. Objetivo de la actividad.

2. Introduccion de la actividad.
3. Actividades desarrolladas.
4. Compromisos.
DESARROLLO:

1. Objetivo de la actividad.

Realizar la socializacion del anexo técnico, lineamiento del Servicio y demas documentos
relacionados con el inicio del convenio de asociacién 8479 de 2024, al talento humano de la
Comunidad de cuidado.

2. Introduccion

Esta sesion de induccion al talento humanos se lleva a cabo teniendo en cuenta el ingreso de la
Sra. Blanca Nuvia a su cargo de auxiliar de servicios generales el dia 26/08/2024

3. Actividades desarrolladas

El proceso de induccion se inicié con el reconocimiento de las diferentes areas de trabajo de la
Comunidad de Cuidado y de los espacios fisicos, tales como, dormitorios, bafios, comedor, salén
de reuniones, areas verdes, zonas sociales y demas lugares para la realizacion de las actividades
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de la atencion institucional. Este recorrido se realizé en los primeros turnos de trabajo de la Sra.
Blanca Nuvia el apoyo del referente ambiental de la Comunidad de Cuidado.

Se presentaron a la Sra. Blanca Nuvia las funciones que le corresponden segun el anexo técnico
y se verifico la comprension de las mismas en el desempefio dentro de la Comunidad de Cuidado.

Se present6 del Plan de Gobierno del Distrito Capital vigente, bajo el cual se ejecuta el convenio
de asociacion 8479 de 2024 entre la Secretaria Distrital de Integracion social y Dominicas Hijas
de Nuestra Sefiora de Nazareth, en la Comunidad de Cuidado Hogar San José Saramita,
destacando aspectos como el Proyecto de inversion 7937 “generacion de oportunidades para la
inclusion social y productiva de las Personas Mayores en Bogota D.C.”; la descripcion del Servicio
Comunidad de Cuidado segun la Resolucion 0218 de 2023, la poblacién objetivo y el objeto del
servicio social, también los servicios que implica el convenio y las dimensiones de la atencion
individual y la atencion institucional. Se presenté la plataforma estratégica de Dominicas Hijas de
Nuestra Sefiora de Nazareth y la estructura organizacional de la Comunidad de Cuidado. Se dio
a conocer el reglamento de trabajo el cual es un documento interno de la instituciéon que contiene
las normas que gobiernan la relacion entre el empleador y los trabajadores, en las que se incluyen
las conductas que son sancionables, lo mismo que las sanciones a imponer y el procedimiento
para imponerlas.

4. Compromisos:

Compromisos Responsables F_echa -d’e
Ejecucion
\_\
CONVOCATORIA. No aplica
En constancia de lo anterior firman:
c .
Nombres y Apellidos siigio-0 Tipo do Dependencia Firma

vinculacion

Diana Marcela Carvajal Comunidad de

Pinto Coordinadora deadlo Hogar.San PDrana lﬂ@hv(@i
José Saramita /

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.




*

*
SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL ‘ BOGOTI\
FOR-GD-002 — V2
Pagina 3de 3
. Comunidad de
Auxiliar de

Blanca Nuvia Camargo .
Servicios Generales

Cuidado Hogar San
José Saramita

Referente

Juan David Sanchez Aroiantal

Comunidad de
Cuidado Hogar San
José Saramita

Anexos: Registro Fotografico

Elaboré: Marcela Carvajal P.
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Induccién al Talento Humano 30/08/2024
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